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Insertar nueva cita 

RUTA: Referencias / 1 Insertar 

cita / 2 Agregar nueva fuente / 3 

Escoger el tipo de  fuente 

bibliográfica (Cada tipo de fuente 

tiene un formulario particular  

Diligenciar los espacios conforme 

a los ejemplos / Aceptar.



Repetir una cita

RUTA: Referencias / 1 Insertar  

cita. 2 Seleccione la cita que  

desea Repetir



Modificar una cita

RUTA: Referencias / 1 Administrar  

Fuentes . 2 Seleccione la cita que  

desea modificar. 3 Haga click en el  

Botón Editar. 4 Cambie en el  

formulario los valores necesarios.  

Luego haga click en el botón  

Aceptar



Insertar referencias

RUTA: Referencias / 1 Bibliografía.  2 Insertar 

Bibliografía .

Aparece la lista de documentos  citados, debe quedar 

con sangría  francesa



…. Muchas gracias


